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下載Google Meet

https://reurl.cc/mLVkOj

Android平台下載位置

步驟一：開啟手機中 Google play商店

步驟二：於上方的搜尋欄中搜尋「Google meet」

步驟三：點選搜尋到的Google meet app進行安裝

點選安裝後如出現其他資訊按下略過即可

出現「開啟」
表示已安裝完成

IOS平台下載方法

步驟一：開啟手機中 App Store商店

步驟二：於搜尋欄中搜尋「Google meet」

步驟三：點選搜尋到的Google meet app進行安裝

出現「打開」表示已安裝完成

https://reurl.cc/mLVkOj


開啟Google Meet

第一次使用需設定Meet應用程式允許使用視
訊鏡頭與麥克風功能，並於設定完後登入您
的Google帳號，即可使用Google Meet。

你



Google meet介面使用說明－進入會議空間前

步驟一：點開您取得的授課連結或是於Google meet頁面中輸入連結代碼

步驟二：確認您進入會議中是否要開啟視訊或麥克風（可隨時開啟關閉）

步驟三：完成後按下＜要求加入＞後等待主持人同意即可進入空間

麥克風
開啟中

麥克風
關閉中

攝影機
開啟中

攝影機
關閉中十位號碼代碼(橫槓可不用加)

步驟一 https://meet.google.com/XXX-XXXX-XXX

XXX-XXXX-XXX
XXX-XXXX-XXX

你
你

XXX-XXXX-XXX



Google meet介面使用說明－介面說明

麥克風
開啟中
麥克風
關閉中

攝影機
開啟中
攝影機
關閉中

未舉手

舉手中

更多選項結束通話

XXX-XXXX-XXX

攝影機
開啟關閉

麥克風
開啟關閉

舉手功能

你

主持人



Google meet功能說明



Google meet主要使用功能

麥克風選項

會議訊息
聊天室

結束通話

文字訊息聊天室
與網址連結查看

舉手功能

攝影機選項

控制麥克風的
開啟與關閉

控制攝影機的
開啟與關閉

結束通話並離開
此會議空間

控制舉手功能
開啟與關閉



②您要進行發言前請先點選 的舉手功能，等待主持人回覆同意
後再將 麥克風點選為 啟動狀態。

③在開啟視訊鏡頭前請先注意您身後的空間環境狀態，再將 關
閉狀態點選為 開啟狀態，如是使用桌上型電腦需再額外安裝視
訊鏡頭。

XXX-XXXX-XXX

你

主持人

Google meet麥克風與視訊說明

①當您加入會議時，請先將您的麥克風由 開啟狀態點選為 關
閉狀態，以利會議一開始的進行。

麥克風
開啟中
麥克風
關閉中

攝影機
開啟中
攝影機
關閉中

提醒您：請使用麥克風時注意您身處空
間地點，您的手機會將您身邊周遭的所
有聲音收入，若您處於較為吵雜的環境
將會影響到他人的參與，故參與會議時
建議您選擇寧靜的場所較為合適。



當您視訊視窗
有 此舉手符
號時代表有舉
手成功，請靜
待老師的回覆。

Google meet舉手功能說明

舉手
當課程進行且麥克風處於 的
靜音狀態時，預計要使用麥克
風進行互動或是回答老師的提
問時，請點選 舉手按鈕至
舉手中狀態，當老師同意您進
行發言後再點選 麥克風按鈕
至 開啟麥克風使用。

XXX-XXXX-XXX

主持人

未舉手

舉手中

你

你



Google meet更多選項功能說明 更多選項

紅框劃掉的功能請注意會議過程中
將不會使用到，煩請注意避免點選
到以至於影響到會議進行。

在麥克風關閉的狀況
下如預計與其他學員
互動，可點選 開啟
該會議空間的會議聊
天室，使用文字與學
員及老師進行互動與
分享。

訊息輸入位置
訊息送出鈕

（也可使用Enter鍵送出）



Google meet鎖定畫面功能說明

長
按

對主持人的畫
面或是需鎖定
的螢幕畫面，
觸擊螢幕長按
或是點選右下
方 更多功能
按鈕設定。

點選下方的
固定，即可將
主要顯示畫面
固定為該選取
之視訊或分享
螢幕畫面。

XXX-XXXX-XXX

主持人

XXX-XXXX-XXX

主持人

出
現

表
示
釘
選
成
功

你

XXX-XXXX-XXX

你


